Gerendas Kozseg Képviselo-testiiletének 4/2015.(11.23.) 6nkormanyzati
rendelete az dnkormanyzat vagyonarol, a vagyongazdalkodas és
vagyonhasznositas szabalyairdl sz616 2/2014(11.3.) Snkormanyzati rendelet (
tovabbiakban Rendelet) modositasarol

Gerendas Kozség Kepviselt-testiilete Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolé
2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban Motv.) 109.§ (4) bekezdésében és a
nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. térvény (tovabbiakban Nvtv. ) 3. § (1)
bekezdés 6. pontja, az 5. § (4) bekezdésében, a 11. § (16) bekezdésében, a 13.§ (1)
bekezdeseben, a 18.§ (1) bekezdésében foglalt rendelkezések, valamint a helyi
onkormanyzatok es szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szold6 1991. évi XX. torvény (a
tovabbiakban Htv.) 138. § (1) bekezdés j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az
alaptérveény, 32. cikk (1) bekezdés e) pontjdban meghatarozott feladatkdrében
eljarva a kévetkezoket rendeli el:

1.§ (1) A Rendelet 24. § (1) bekezdésének elsé mondata helyébe a kévetkezd
rendelkezes lép: "Az 6nkormanyzat és koltségvetési szervei — a kis Gsszegli
kovetelések kivetelével — csak az alabbi esetekben mondhat le részben, vagy
egészben koveteléseirdl.”

(2) A Rendelet 24. § (1) bekezdésének c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
lép: ,felszamolasi eljaras soran, ha a felszamol6, vagy a kévetelések végrehajtasaval
megbizott Ugyved altal irasban adott nyilatkozat alapjan az varhatéan nem tériil
meg,”

2.§ A Rendelet 24. §-a a kovetkezd (2) bekezdéssel egészil ki: ,A kis 6sszegli
kovetelesek részbeni, vagy teljes elengedését a Képviselbtestilet a polgarmesterre
atruhazza. A kdvetelés elengedése el6tt dokumentaltan legalabb 3 alkalommal meg
kell kisérelni a kdvetelés beszedését.”

3. § E rendelet kihirdetése napjat kbvetd napon lép hatalyba.
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LA  MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANZATI HIVATAL LETREHOZASAROL

amely létrejott egyrészrél Kétsoprony Kozség Onkorminyzata (képv: Volgyi

Sandor

polgarmester) 5674 Kétsoprony, Ddzsa u. 11., mint székhely 6nkormanyzat, - a tovabbiakban:

Székhely Onkorményzat

mésrészrdl Gerendds Kozség Onkormanyzata (képv: Lengyel Zsolt Andras polgarmester)
5925 Gerendés, Pet6fi u. 2, mint kirendeltségi 6nkormanyzat, - tovabbiakban: Kirendeltségi

Onkorményzat
(egyiittesen a tovabbiakban: Szerz6do felek)
kozott az alabbiak szerint:

1. Preambulum
altalanos és bevezeto rendelkezések

. A Szerz6dé felek jelen megallapodasuk eléozményeként rogzitik, hogy Magyarorszag
helyi dnkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX torvény (Motv) rendelkezései
szerint 6nall6 polgarmesteri hivatal fenntartasara vonatkozo lehetéségiik megsziinik,
igy a hatalyba 1ép6 rendelkezések alapjan Képvisel6testiileteik tigy hataroznak, hogy
jelen megéllapodasban foglaltak szerint Ko6zos Onkormanyzati Hivatalt
(tovabbiakban: Hivatal) hoznak létre.

. A Hivatal székhelye a Székhely Onkormanyzat telepiilésén keriil kialakitasra.
A Szerz6dé felek a Kirendeltségi Onkormanyzat telepiilésén a Hivatal kirendeltségét
hozzék létre

. A Hivatal dontés-elokészitési feladatokat végez és a dontések végrehajtasat szervezi.
Biztositja az onkormanyzatok tervszerii miikodését és a kozszolgaltatasok magas
szinvonalat. A Hivatal kézremiikddik az 6nkormanyzatok egymas k6zotti valamint az
allami szervekkel torténd egyiittmiikddésének Osszehangoldsaban. Elldtja mindazon
feladatokat, melyeket a Motv eldir szamara.

. A Szerz6do felek a Hivatal létrehozdsa és mikddtetése vonatkozasdban az aldbbi

elveket veszik figyelembe:

— A Hivatal miikddése mindenben feleljen meg a jogszabalyi rendelkezéseknek.

— A Hivatal a takarékos és a hatékony miikodést szolgalja.

— A Hivatal a lehetd legteljesebb mértékben szolgalja ki a lakossagi feladatokat és
az onkormanyzati testiiletek mikodését, s biztositsa a hatésagi munkaban torténd
kozremikdést.

— A Szerz6dé felek dontéshozatali autonomidja a Hivatal miikodése soran csak a
jogszabalyi korlatozasok keretei kozott és annak felhatalmazasa alapjan sériilhet.

— Az egyes telepiilések helyi specialitdsainak ismerete miatt a Hivatal szervezeti
kereteit lehet6ség szerint ugy kell kialakitani, hogy a székhelyen miik6dé hivatali

ely telepiilés iigyeit intézze, a Székhely Onkorményzathoz

kapcsolodo feladatokat lassa el és a székhelyen felmeriild hatiskorbe tartozo




allamigazgatasi feladatok kiszolgalasat végezze, mig a kirendeltségen miik6dd
hivatali egység a Kirendeltségi Onkorményzat és telepiilés ilyen irdnyd
feladatainak kiszolgélasat végezze.

— A Hivatal székhelyén végzendoek el a kozos milkodést szolgaldé feladatok,
killondsen a pénziigyi és szamviteli nyilvantartasok vezetése, esetleges kozos
informatikai rendszer felallitasa, egységes nyilvantartasok vezetése €s tarolasa.

5. A Hivatal miikédési és fenntartasi koltségeit a Szerz6do felek a jelen szerzddésben
foglaltak szerint, ardnyosan kotelesek viselni.

6. A Szerz6d6 felek jelen megéllapodasuk keretei kozott a jelen ismeretiik szerint
rendezend6 kérdésekre térnek ki. A Szerz6do felek — tekintettel arra is, hogy a jelenleg
kialakulo jarasi rendszer, ill. az Onkormanyzatra vonatkozé ) jogi kdrnyezet a
miikodés kezdeti tapasztalatai alapjdn valtozhat — jelen megéllapodasukban
elsédlegesen 4ltalanos ¢és hosszii tavra is érvényesitheté elveket rdgzitenek.
A Szerz6d6 felek a Hivatal mikodésének részleteit Szervezeti Mikddési
Szabalyzatban és mas belsé szabélyzatokban rendelkezik, s mar most rogzitik, hogy
ezen Szabélyzatokat készek az aktudlis jogi rendelkezésekhez igazitani és a tapasztalat
beépitésével modositani.

IL A Hivatal alapitasara vonatkozo rendelkezések
1. A Hivatal alapitoi: ¢
- Kétsoprony Kozség Onkormanyzata 5674 Kétsoprony, Dozsa ut 11.
- Gerendas Kozség Onkormanyzata 5925 Gerendas, Pet6fi u. 2.
2. A Hivatal elnevezése: Kétsopronyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
3. A Hivatal székhelye: 5674 Kétsoprony, Dozsa ut 11.
4. A Hivatal kirendeltsége: 5925 Gerendais, Petofi u. 2.

5. A Hivatal miikédésének megkezdése: 2013. janudr 1. napja

I11. A Hivatal miikodésére és mitkodtetésére vonatkozo rendelkezések
1. A Hivatal iranyitasa:

a) A Székhely Onkorményzat feladata, mely a Székhely Onkorményzat
polgarmestere altal valosul meg.

b) A Képviselotestiiletek hatdrozzak meg az egyiittmiikodés kereteit, - ennek soran a
Hivatal létrehozéasdra ¢és miikodtetésére vonatkozé megallapodas, illetve annak
modositasa, megsziintetése a  torvény  altal  biztositott  jogkdrben.



A Képviselotestiiletek fogadjak el a Hivatal kdltségvetését, a Hivatal Szervezeti és
Miikodési szabalyzatat.

¢) A Hivatal munk4jat a jegyzé vezeti. A jegyz6t a Székhely Onkormanyzat
polgarmestere nevezi ki hatdrozatlan idore.

d) A Hivatal vezetdjének helyettese az aljegyz0. Az aljegyz6t a jegyz0 javaslatira a
Székhely Onkorményzat polgarmestere nevezi ki hatdrozatlan idére, a
Kirendeltség polgarmesterének egyetértésével. '

e) A jegyz6 munkahelyét a Hivatal Székhelyén kell kialakitani.

f) Az aljegyz6 munkahelyét lehetéség szerint a Kirendeltségen kell kialakitani, ha a
Kirendeltség személyi allomanyaban van megfeleld végzettségii, felkésziiltségii
koztisztviselo.

Amennyiben az aljegyzd kinevezésére nem Kkeriil sor, ill. nem a Kirendeltség
személyi alloméanyahoz tartozik, 1'1g2y a Kirendeltségen foly6 szakmai munkat a
jegyz0 osztott munkaiddben latja el.

g) A Hivatal munkajat a jegyz0 vezeti azzal, hogy az eljegyz6 felelés a
Kirendeltségen foly6 szakmai munkéért, beleértve kiilondsen:

— a Kirendeltségi Onkormanyzat képviseldtestiileti iléseinek elokészitésével
egyiitt jar6 feladatokért,

— adontések végrehajtasdval kapcsolatos intézkedésekért,

— a Kirendeltség telepiilésén 1évd onkormanyzati hatdsagi és allamigazgatasi
feladatok végrehajtasaért,

— a Kirendeltségi Onkorményzat érdekében elvégzends feladatok
teljesitéséért,

— a Kirendeltségen 1évé munkaszervezet vezetéséért, az ott foglalkoztatott
munkavallalok munkdjanak 6sszehangolaséaért,

— a Kirendeltségen elvégzett feladatokkal kapcsolatos tdjékoztatasért,
jelentéstételért a jegyzo felé,

— a Kirendeltség hivatali gazdalkodaséaért, ill. a szamviteli és pénziigyi
jelentések hataridoben torténd eljuttatasaért,

— a Kirendeltség szakmai feladatait az aljegyz6 a Kirendeltségi
Onkormanyzat polgarmesterével koteles egyeztetni, egyben mindenkor
tajékoztatast adni a jegyzonek is.

h) A jegyzo jogszabély szerint fennall6 feleldsségvallalasa miatt a fenti g) pontban
hivatkozott jogkoroket akkor vonja el az aljegyz6tél, ha az aljegyz6i tevékenység
vagy mulasztas jogszabalyt sért vagy veszélyezteti a Hivatal hatékony és szakszerti

! Megéllapodas 2. sz. médositdsa jovahagyta Kétsoprony kozség Onkormanyzata .../2015.(1.24.), Gerendés
kozség Onkormanyzata ..../2015.(11.23.) énkormanyzati hatérozataval.
* Megallapodas 2. sz. médositasa jovahagyta Kétsoprony kozség Onkormaényzata ..../2015.(11.24.), Gerendas
kozség Onkormanyzata ..../2015.(11.23.) énkormanyzati hatarozataval.



miikddését. Kirendeltségi munkahelyli aljegyz6 hidnydban a g) pontban foglalt
feladatokat a jegyz0 latja el. >

i) A Székhely Onkorményzatanal jelentkezé énkorméanyzat mitkodéséhez kapcsolodo
hivatali feladatokat, a székhelyen jelentkezd onkormanyzati és allamigazgatasi
feladatokat a jegyz6 a Székhely Onkormanyzat polgdrmesterének irdnyitdsa
mellett végzi, a Székhely telepiilésen 1év6 hivatali apparatus kézremiikddésével.

2. A Hivatal mtkodési feltételei

a) Szerz6do felek a Hivatal miikdésére koltségvetést fogadnak el. Ennek elkészitése
a jegyz0® kotelessége az alapito Képviselotestiiletek felé. Az elfogadott kdzds
koltségvetésben bevételt képezé Kozos Hivatal tamogatasara biztositott kézponti
eldiranyzatokbdl a felek lakossagaranyosan részesiilnek. A Hivatal miikodéséhez
szilkséges Onkormanyzati kiegészité tdmogatds aranya: Kétsoprony kozség
Onkorményzata: 50 %, Gerendés kozség Onkormanyzata: 50 %. *

b) A Szerzod6 felek abba allapodnak meg, hogy a Hivatal munkaszervezeteinek
miikddéséhez sziikséges targyi feltételeket kiilon-kiilon biztositjadk. A Székhelyen
1év0 hivatali egység milkodéséhez a targyi feltételeket a Székhely Onkorményzat,
a Kirendeltség munkaszervezetének miikddéséhez sziikséges targyi feltételeket a
Kirendeltségi Onkormdanyzat biztositja. Amennyiben mindkét telepiilés kozos
feladatainak elvégzéséhez sziikséges az adott eszk6z beszerzése, ugy azt a hivatali
koltségvetés terhére kell beszerezni, vagy annak kiaddsait a Hivatal koltségeinek
biztositasa aranyaban kell viselni.

3. A Hivatal felépitése és miikdodése

a) A Szerz6do felek egységese hivatalt hoznak 1étre, melynek belsd tagoldsa szerint
az alabbi részegységei allnak fel:
— pénziigyi csoport
— igazgatasi csoport
— szocidlpolitikai csoport

b) Az egységes hivatal szervezeti egységei a napi feladatok elvégzése soran
egyiittmiikddnek, a szakfeladatok végzésében egységes gyakorlatot folytatnak a
Székhelyen és a Kirendeltségen. Ugyanakkor a Székhelyen jelentkezd feladatok
elvégzéséért alapvetden a Székhelyen lévd munkaszervezet a felelds, a
Kirendeltségen  jelentkezd  feladatokat elsddlegesen a  Kirendeltség
munkaszervezete végzi el. Ennek okai a kovetkezok:

— munkavégzés soran elonyt jelent a helyismeret,
— a foldrajzi tavolsag nem teszi lehetévé, hogy a gazdasagosan a masik
telepiilésrol el lehessen latni szakfeladatokat,

* Megéllapodas 2. sz. médositasa jévéhagyta Kétsoprony kézség Onkormdanyzata ..../2015.(I1.24.), Gerendas
kézség Onkormdnyzata ..../2015.(11.23.) énkormanyzati hatdrozataval.

* Megéllapodas 1. sz. modositasa, jovahagyta Kétsoprony kozség Onkormanyzata 3/2014.(I1.5.), Gerendas
kdzség Onkormanyzata 2/2014.(11.3.) 8nkorményzati hatarozataval.



— a Szerz6d6 felek szandéka az, hogy valamennyi Onkormanyzatot
lehetéség szerint a sajat telepiilésén 1évo hivatali egység szolgalja ki, mert
a feladatok koordindldsa igy kdnnyebb.

c) A telepiilésen tigyfélszolgélati megbizottak nem miikédnek.

d) A Szerzd6dé felek az egységes hivatal részegységeit (Isd. a) pont) mind a székhely,
mind a kirendeltség telepiilésein leképezik, de a belsé feladatmegosztasban
alkalmazkodnak a korabbi helyi gyakorlathoz és a rendelkezésre 4llo
munkavallalok kvalitdsdhoz, szakismereteihez. Ennek megfeleléen az egyes
beosztasok elnevezései és a beosztdsokhoz kapcsolédé munkakori leirasok a két
hivatali munkahelyen eltéréen a két hivatali munkahelyen eltéréen alakulhatnak.

e) A Kirendeltségnél a relativ 6nallé gazdalkodas miatt 6nallo pénztar és az aljegyz6
hataskorében 6nallé utalvanyozas jogkor jon létre.

f) A Székhely Onkormaényzat konyveit s Székhelyen 1évd hivatali egység koteles
vezetni, mig a Kirendeltségi Onkormanyzat konyveit a Kirendeltségen 1év6
hivatali egység vezeti az aljegyz6 6nallé felelossége és feliigyelete mellett.

g) A Hivatal miikodésével, gazdilkodasaval kapcsolatos kdnyvvezetési, beszamoloi
és bevallas-készitési, nyilvantartasi feladatokat a Székhelyen 1évé munkaszervezet
végzi, melyhez a megfeleld hataridoben koteles a Kirendeltségen 1évé
munkaszervezet adatot és bizonylatot szolgaltatni.

4. A Hivatal létszamkereti és tigyfélfogadasi rendje:

a) A Hivatal osszlétszamat a Szerz6do felek 11 foben allapitjdk meg. Ebbol 1 6
jegyz0, 1 f6 aljegyz6, 5 f6 a Székhely munkaszervezetében foglalkoztatott létszam,
4 f6 a Kirendeltség munkaszervezetében alkalmazott létszam. Az adott
munkaszervezetben 1évo l1étszam feladatmegosztasat az SZMSZ tartalmazza.

b) Hivatal tigyfélfogadasi rendje: péntek kivételével ligyfélfogadasi napokon 8.00 és
16.00 ora kozott. Pénteken 8.00 és 12.00 ora kozott. Ugyfélfogadds minden
munkanapon van, kivéve a Székhelyen hétfon, a Kirendeltségen kedden, amikor az
tigyfélfogadas nincs.

A jegyzo6 ligyfélfogadasi rendje (amennyiben nincs a Kirendeltségen aljegyz6)
Székhely: kedd, szerda 8.00 és 16.00 kozott, péntek 8.00 és 12.00 kdzott
Kirendeltség: hétfo, csiitortok 8.00 és 16.00 kozott, °

* Megéllapodas 2. sz. médositasa, jovahagyta Kétsoprony kozség Onkormanyzata .../2015.(11.24.), Gerendés
kozség Onkormanyzata ..../2015.(11.23.) &nkorményzati hatdrozataval.



IV.  Vegyes rendelkezések

1. A Hivatal létrehozaséara vonatkozo rendelkezéseket hatarozatlan idore hozzédk létre a
felek, azt kozos megegyezéssel a vonatkozd toérvényi rendelkezések szerint
modosithatjak. A Hivatalra vonatkozé megallapodasat barmelyik fél felmondhatja a
torvényben foglalt rendelkezések alapjan.

2. A Hivatal esetleges megsziinése esetén a folyamatban 1évo feladatok atvételérdl az a
Szerz6d6 fél koteles gondoskodni, amelyik Onkormanyzat telepiilését vagy lakosat
érinti a feladat. A koltségvetési maradvany a hozzajarulas aranyaban keriil felosztasra.
A rendelkezésre allo hivatali létszam 4atvételérél az az Onkormanyzat koteles
gondoskodni, amelyik munkaszervezetében az adott munkavallalo foglalkoztatva volt.

3. A Hivatal miikodésével Osszefliggd dontéseket a Képviseltestiiletek, a
Polgarmesterek, ill. a Jegyz6 és Aljegyz6 hozza meg oket illeté hataskorok szerint.
Ott ahol a torvény a Képviseldtestiiletek vagy a Polgarmesterek egyiittes dontését
igényli és nincs azonos allaspont az érintettek kozott, ott az adott telepiilés Iétszamat
kell figyelembe venni és a szavazatszamnal a lakossagszamot kell leadott szavazatként
elfogadni. Az igy szémitott szavazatok alapjan az egyszerii tobbség szerint kell a
dontést meghozottnak tekinteni.

4. A Hivatal feldllitisa idopontja szerint folyamatban lévé feladatokat az egységes
Hivatal a jelen megéllapodas szerint veszi at és fejezi be.

5. A Szerz6do felek Képviselotestiiletei a fenti megallapodast az alabbi hatarozatukkal
fogadjak el:
— Kétsoprony Kozség Onkormanyzata: 108/2012. (XI1.17.)
—  Gerendas Kozség Onkorméanyzata: 54/2012. (XI1.17.)

6. A fenti hatarozati felhatalmazasok alapjan a Szerz6dé felek polgarmesterei, mint a
Szerz6dé felek torvénye képviseldi, jelen megallapodést jovahagyodlag alairjak.

Kétsoprony, 2012. december 13. Gerendas, 2012. december 13.
Volgyi Sandor polgarmester sk. Lengyel Zsolt Andras polgarmester sk.
Kétsoprony Kozség Onkormanyzata Gerendas Kézség Onkorméanyzata



