3. Szamviteli feladatok

» Szamlarend és szamviteli politika kialakitdsaban, médositaséban valé
kézremikddés.

» Banki kivonatok felszerelése, ellenérzése, kontirozasa és ASP kényvelési
rendszerben térténd kényvelése.

» Mérlegbeszamoldkhoz analitikus nyilvantartas vezetése.

> Kettés konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletli nyilvantartasok
vezetése.

> |d6szaki koltségvetesi jelentés és iddszaki mérlegjelentés készitése.

> Eves koltségvetési beszamold elkészitése, Kiegyenlitd, figgé, atfutd bevételek

és kiadasok analitikus nyilvantartasanak vezetése.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a pénziigyi szabalyzatok jogszabalyi

valtozasait, gondoskodik karbantartasukrol

Kozrem(ikodik az 6nkormanyzati palyazatok elékésziteseben,

lebonyolitasaban, pénzigyi elszamolasaban

Tartos tavollét esetén — 3 hetet meghaladé — helyettesiti a gazdalkodasi

tgyintézét, ellatja egyes feladatait

Elkésziti a bankforgalom kontirozasat .

Torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, Alapito okirat.

TB finanszirozasi szerzédésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Pénziigyi ellenjegyzés ellatasa az Onkormanyzat, a Szlovak Nemzetiségi

Onkormanyzat vonatkozasaban.

Y
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4. ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

e elszamoltathatdé minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznalo
azonosité kddja (user ID) alapjan végeztek

e megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal valo visszaélést azaltal, hogy megorzi
a hozzaférési kodok titkossagat

e betart minden, az informatikai rendszerek megfelelé hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozo6 szabalyt és az eszkozoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja

e a szamitastechnikai berendezéseket, programokat eléiras szerint hasznalja

e jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetdségeket, mlikodésbeli problémakat a
rendszergazdanak es a jegyzoének;

o elvarhatoé gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval

Szitkség esetén, ill. helyettesitésként koételes a Kézos Onkormanyzati Hivatal
székhelyén és kirendeltségén a munkakdorével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatja mindazon feladatokat, mellyel esetenként a szerv vezetdje megbizza.
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Munkakori leiras

(. besorolasi osztalyba tartozé kéztisztviseld)

1. A koztisztvisel6 neve: Fukszné Mezei Marta
Iskolai végzettsége: szakkozépiskolai érettségi
Szakkeépzettsége: képesitett konyvel6,vallalati

tervezod,statisztikus,

mérlegképes konyveld allamhaztartasi
szak

A munkaltatéi jogkor gyakorléja: Jegyz6

2. Munkahelye: Kétsopronyi K6zés Onkormanyzati Hivatal,
Gerendasi Kirendeltség

3. A munkakor megnevezése:pénziigyi, igazgatasi ligyintézé

Felelésség: a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi

CXCIX. torvény rendelkezései szerint

4. Részletes feladatok:

Feladatkorében eljarva munkakorébe tartozik:

1) Hazipénztarral kapcsolatos feladatok
2) Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
3) Koltségvetési gazdalkodasi feladatok
4) Szamviteli feladatok
5) llletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok
6) Anyakdnyvvezetdi feladatok
7) A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok
8) Kozteriilethasznalattal kapcsolatos feladatok
9) Egyéb feladatok
10) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok
11) Szocialis asszisztens

1. Hazipénztarral kapcsolatos feladatok

> Segeélyek, helyi tamogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsolédd penzigyi
nyilvantartasok vezetése, adatainak egyeztetése a kényveléssel.
Készpénzforgalom bonyolitasa a hazipénztaron keresztil, analitikus
nyilvantartas vezetése.

> A lakas, helyiség, fold- és terlletbérleti dijakrél szamlazasa, a befizetések
ellendrzése, hatralék beszedés.

» Kozterulet hasznalati dijak beszedése

>

>

Y

Bevételi és kiadasi bizonylatok kiallitasa.
Munkaruha és védoéruha nyilvantartas vezetese.
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» Hazipénztar kezelése a pénzkezelési szabalyzatnak megfeleléen, anyagi
felelésségvallalas mellett.
» Pénztarforgalom kontirozasa.

. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

» Nyilvantartas felfektetése és vezetése az Onkormanyzat valamennyi
vagyontargyarol.

» \Vagyonkataszter és a targyi eszkdz nyilvantartas vezetése

» Adatszolgaltatas.

» Temetdvel kapcsolatos feladatok ellatasa.

. Koltségvetési gazdalkodasi feladatok

> Kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése

> Kotelezettségvallalas, érvényesités és utalvanyozas szabalyainak megfelel6
kifizetend6 szamlak atutalasa

> Szakfeladatonként bérnyilvantartas vezetése és negyedévente egyeztetése

. Szamviteli feladatok

» Banki kivonatok felszerelése, ellen6rzése, kontirozasa és ASP kdnyvelési
rendszerben térténd kényvelése.

> Ervényesités az Onkormanyzat, valamint a Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat vonatkozasaban.

. llletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok

> Gerendas Kozség Onkormanyzata kiadasai kérében felmertilé megbizasi dijak,
tiszteletdijak és hokozi kifizetések szamfejtése — KIR, KIRA rendszerben — és
felterjesztése.

> Gerendas Koézség Onkormanyzatanak dolgozoi tekintetében kinevezési,
atsorolasi, jogviszony médositasi és megsziinési iratanak elkészitése az KIR,
KIRA programban, és azok felterjesztése.

» Szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé.

6. Anyakonyvvezetdi feladatok

> Allampolgarsagi és anyakényvi igazgatasi feladatok ellatasa.

» Szlletési, hazassagkétési és halalozasi anyakdonyv vezetése, utdlagos
bejegyzések teljesitése.

> Csaladi eseményeket (hazassagkétés, névado) megel6zd eljaras lefolytatasa
és annak Unnepélyes lebonyolitasa.

» Kozremiikodés felmentés megadasaban a hazassagkotést megel6z6 kotelezé

varakozasi id6 alol.

Anyakoényvi kivonat és masolat kiadasa.

Adatszolgaltatas az alap- és utdlagos bejegyzésrél.

Kulféldi allampolgar anyakényvi esemeényeirdl az érintett allampolgarsaga

szerint illetékes idegen allam magyarorszagi kilképviseleti hatésaganak

értesitése.

YV VYY
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Magyar allampolgarok kalfoldi anyakonyvi esemeényei hazai
anyakényvezésének el6készitése (jegyzbkdnyv felvétele, annak
dokumentumokkal egytt térténd felterjesztése).

Hazassagi névvaltoztatassal kapcsolatos feladatok (jegyzdkényv, anyakdnyvi
kivonat kiadas, adatszolgaltatas) ellatasa.

Szlletési csaladi és/vagy utdbnév megvaltoztatasaval kapcsolatos el6készitd
(kérelem nyomtatvany kitoltése és tovabbitasa a az illetékes szervhez ) eljaras.
Kiskoriak csaladi jogallasanak rendezese teljes hatalya apai elismerd
jognyilatkozattal.

Az allampolgarsagi eskii el6készitése, lebonyolitasa és az eldirt
adatszolgaltatas teljesitése.

Anyakdnyvi adatvaltozasok rogzitése, nyilvantartasa.

Feldolgozott anyakdnyvi jegyzokdnyvek visszakilldése.

Teljes hatalyu apai elismer6 nyilatkozat felvétele.

7. A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok:

>

>

Polgarok adatait (személyi adatok és lakcim) tartalmazé helyi nyilvantartas
vezetése és abbdl adatszolgaltatas.
Kérelemre kézokirat kiallitasa a nyilvantartott adatokrol.

8.Kozteriilethasznalattal kapcsolatos feladatok

Kdzterlilethasznalati kérelmek kezelése, kézterilethasznalati engedélyek

kiadasa.

9. Egyéb feladatok

>

Az esélyegyenloségi terv elkészitésével, felulvizsgalataval kapcsolatos
feladatok, esélyegyenléséggel kapcsolatos koordinacios feladatok Gerendas
kézség vonatkozasaban.

10. ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

elszamoltathatdé minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznald
azonosito kddja (user ID) alapjan végeztek

megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megbrzi
a hozzaférési kédok titkossagat

betart minden, az informatikai rendszerek megfelel6 hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozd szabalyt és az eszkdzoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja

a szamitastechnikai berendezéseket, programokat el6iras szerint hasznalja

jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetdségeket, miikddesbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzonek;

elvarhaté gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval
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11. Szocialis asszisztens ("Altalanos és szocialis kompetenciak fejlesztése,
képzése a tarsadalmi esélyegyenlétienségek megértésére” c. képzés alapjan)
Feladatkorében ellatja:

> szakszer(i segitségnyujtas a lakossagnak, elsésorban a nehéz tarsadalmi

helyzetben é16 embereknek;

» kézrem(ikodés a gyermek és ifjisagvédelmi feladatok ellatasaban;

> kézremiikédés a szabadidés és egészségmegorzd programok szervezésében;

» kdzrem(iikddés a drogprevencios programok szervezésében;

» az esélyegyenl6ségi szempontok gyakorlati érvényesiilésének tamogatasa;

Hozzajarulva ezaltal a human kézszolgaltatas szakemberhianyanak mérsékléséhez.
Szikség esetén, ill. helyettesitésként koteles a Koézds Onkormanyzati Hivatal
székhelyén és kirendeltségén a munkakérével kapcsolatos, valamint a jegyz6 altal
meghatarozott feladatokat ellatni.

Ellatja mindazon feladatokat, mellyel esetenként a szerv vezetdje megbizza.

(I. besorolasi osztalyba tartozo koéztisztviseld)

(Il. besorolasi osztalyba tartozo koztisztviseld)

1. A koztisztviseld neve: Petrovszkiné Aleksza Judit
Iskolai végzettsége: szakkozépiskolai érettségi
Szakképzettsége: pénziigyi Ggyintézd, képesitett konyveld

mérlegképes konyveld, allamhaztartasi szak
A munkaltatéi jogkor gyakorléja: Jegyzo

Munkahelye: Kétsopronyi K6zés Onkormanyzati Hivatal,
Kétsoprony

4. A munkakdr megnevezése: pénziigyi ligyintézé

5. Felelésség: a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései szerint

6. Részletes feladatok:

Feladatkorében eljarva munkakorébe tartozik:
1) Gazdalkodasi feladatok
2) Pénziigyi, szamviteli feladatok

3) llletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok
4) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok
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1.Gazdalkodasi feladatok

Onkormanyzatok koéltségvetéséhez, beszamoléjahoz kapcsolodo feladatok:

>

v
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kéltségvetési javaslat 6sszeallitasa,

koltségvetési rendelet és ahhoz kapcsolédé egyeb helyi 6nkormanyzati
rendeletek elokészitése,

az elfogadott kdltségvetésrol informacio-szolgaltatas a kdzponti koltsegvetés
részére,

az énkormanyzatok kéltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositasa,
éves zarszamadas elkészitese,

id6szaki beszamolé készitése az dnkormanyzatok gazdalkodasarol,

kételezd statisztikai adatszolgaltatasok biztositasa,

Koltségvetési gazdalkodasi feladatok:

NY WYN
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pénzigyi-statisztikai adatszolgaltatas,

kételezettségvallalas nyilvantartasanak vezetese,

kotelezettségvallalas, érvényesités és utalvanyozas szabalyainak megfeleld
kifizetend6 szamlak atutalasa,

afa-bevallasok elkészitése, analitikus nyilvantartas vezetése, ellendrzese,
bérnyilvantartas vezetése és negyedévente egyeztetése.

. Pénziigyi, szamviteli feladatok

szamlarend és szamviteli politika kialakitadsaban, moédositasaban valé
kézremikddes,

banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozasa és ASP konyvelési
rendszerben torténd kdnyvelese,

az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, negyedéves, féléves,
haromnegyed éves és éves informacio-szolgaltatas,

kettés konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletl nyilvantartasok
vezetése,

havi pénzforgalmi jelentés és idészaki mérlegjelentés készitése,

féléves és éves koltségvetési beszamolé elkészitése,

kiegyenlits, fliggd, atfuté bevételek és kiadasok analitikus nyilvantartasanak
vezetése,

folyamatosan figyelemmel kiséri a pénziigyi szabalyzatok jogszabalyi
valtozasait, gondoskodik karbantartasukrol,

tartds tavollét esetén — 3 hetet meghaladé — helyettesiti a gazdalkodasi
tgyintézét, ellatja egyes feladatait,

elkésziti a bankforgalom kontirozasat,

térzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, alapito okiratokkal
kapcsolatos feladatok,

tb finanszirozasi szerzédéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

koézremikddik az 6nkormanyzati palyazatok elékészitésében,
lebonyolitasaban, pénziigyi elszamolasaban,

banki atutalasokkal kapcsolatos érvényesités, pénziigyi ellenjegyzes ellatasa
az Onkormanyzat, a Kézés Onkormanyzati Hivatal, valamint a Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban.
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3. llletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok

>

A4
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a Kozos Onkormanyzati Hivatal, Kétsoprony Kézség Onkormanyzata kiadasai
kérében felmeriilé megbizasi dijak, tiszteletdijak és hokozi kifizetések
szamfejtése — KIRA rendszerben —

a Kozds Onkormanyzati Hivatali es Kétsoprony Kézség Onkormanyzatanak
dolgozéi tekintetében kinevezési, atsorolasi, jogviszony modositasi és
megsziinési iratanak elkészitése a KIRA programban,

szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé,
fizetési eléleg nyilvantartas, jelentés,

utazasi utalvanyok kezelése.

SP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

elszamoltathatd minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznald
azonosito kodja (user ID) alapjan végeztek,

megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megbrzi
a hozzaférési kodok titkossagat,

betart minden, az informatikai rendszerek megfeleld hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozé szabalyt és az eszkozoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja,

a szamitastechnikai berendezéseket, programokat eldiras szerint hasznalja,
jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetéségeket, mlikodesbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzének;

elvarhato gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval.

Szilkség esetén, ill. helyettesitésként koteles a Kozos Onkormanyzati Hivatal

székhelyén és kirendeltségén a munkakérével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatia mindazon feladatokat, mellyel esetenként a szerv vezetéje megbizza.
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Munkakori leiras

(Il. besorolasi osztalyba tartozé koztisztviseld)

1. A koztisztvisel6 neve: Tothné Csatlos Monika
Iskolai végzettsége: szakkozépiskolai érettségi, mérlegképes
kényveld
Szakképzettsége: képesitett konyveld, vallalati tervezd,

statisztikus mérlegképes kényveld,
allamhaztartasi szak

A munkaltatoi jogkor gyakorléja: Jegyzo

2. Munkahelye: Kétsopronyi K6zés Onkormanyzati Hivatal,

Gerendasi Kirendeltség

3. A munkakor megnevezése:adoligyi és igazgatasi ligyintézé

Felel6sség: a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi

CXCIX. térvény rendelkezései szerint

4. Részletes feladatok:

Feladatkérében eljarva munkakorébe tartozik:

1) Addéiigyi feladatok

2) lgazgatasi feladatok

3) Egyeéb épitésiigyi feladatok

4) Egyéb feladatok

5.) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok
6) Szocialis asszisztens

1. Adéligyi feladatok

Helyi adoval és gépjarmiadoéval kapcsolatos feladatok:

>
»
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Helyi adérendeletek elékeszitése.

A helyi adokkal, a gépjarmiadoval, es az addk modjara behajtand6
koztartozasokkal kapcsolatos énkormanyzati adéhatdésagi feladatok ellatasa
(adokivetés, addbevallasok ellendrzése, nyilvantartasa, hatarozat elkészitése,
értesités, felhivas kiadasa).

Meltanyossagi Ugyek elékészitése, kérnyezettanulmanyok készitése.
Behajthatatlan tartozasok torlése.

Adok szamitogépes nyilvantartasa, adébevételek kényvelése.
Adobellendrzések végzeése.

Adétartozasok, és az adok médjara behajtand6d kéztartozasok végrehajtasaval
kapcsolatos tigyek intézése.
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Ado- és ertekbizonyitvany, adoigazolas valamint perkoltségmentességhez
szlkséges igazolas kiadasa.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

Banki kivonatok felszerelése, ellenérzése, kontirozasa és ASP adé kényvelési
rendszerben térténd kényvelése
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2. lgazgatasi feladatok

YVY VYVY

Y ¥V VvV

>
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Ugykezelési — iktatashoz, postazashoz kapcsolodo — feladatok:

Beérkez6 posta atvétele, szignalasra valo el6készitése.

Szignalt Ggyiratok iratkezelési szabalyzat és helyi irattari terv alapjan térténé
iktatasa — fészamra -, az iktatott iratok tgyintézdk részére torténd atadasa.
Ugyiratok kezelésének, irattarozasanak és selejtezésének elvégzése.
Egyuttmikédés a Levéltarral.

A kiklildend® napi postarél postakényv vezetése.

Gerendasi Hirek két havi helyi Ujsag szerkesztése

dnkormanyzat elektronikus leveleinek killdése-fogadasa.

Igazgatasi feladatok

Hatésagi bizonyitvany kiallitasa.

A birbsagi végrehajtd altal kibocsatott és megkildott arverési hirdetmények
kifuggesztése, visszakiildése.

Termofold vasarlassal, ill. haszonbérbeadassal kapcsolatos hirdetmények
kiflggesztése és tovabbitasa.

Rendezési tervvel kapcsolatos feladatok ellatasa, ehhez kapcsolédo
szakhatdsagi allasfoglalasok kiadasa.

Egyéb épitésiigyi feladatok

Kézmunyilatkozatok — tulajdonosi és szakhatésagi hozzajarulasok kiadasa.

Egyéb feladatok

Mehészek, a vandorméhészek nyilvantartasa.

Uzletek miikédési engedélyének, (izletek bejelentésének kiadasaval,
modositasaval is visszavonasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Kereskedelmi és maganszallashelyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Telepengedélyezési eljaras lefolytatasa.

Leltarozasi Szabalyzat szerint az Onkormanyzat és egyéb szervei vagyonanak

eltarozasa

5. ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznalo
azonositd kodja (user ID) alapjan végeztek

megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megbrzi
a hozzaférési kodok titkossagat

betart minden, az informatikai rendszerek megfelelé hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozé szabalyt és az eszkézoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja

a szamitastechnikai berendezéseket, programokat eldiras szerint hasznalja
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e jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetéségeket, miikodésbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzének;

e elvarhato gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval

6. Szocialis asszisztens (“Altalanos és szociilis kompetenciak fejlesztése,
képzése a tarsadalmi esélyegyenlétlenségek megértésére” c. képzés alapjan)
Feladatkorében ellatja:

> szakszer(i segitségnyujtas a lakossagnak, elsésorban a nehéz tarsadalmi

helyzetben él6 embereknek;
> kdzremiikodés a gyermek és ifjisagvédelmi feladatok ellatasaban;
> kozremukodeés a szabadidds és egészségmeqorzé programok szervezésében;
» kozrem(ikodés a drogprevencids programok szervezésében;
> az esélyegyenléségi szempontok gyakorlati érvényesilésének tdmogatasa;

Hozzajarulva ezaltal a human kézszolgaltatas szakemberhianyanak mérsékléséhez.

Sziikség esetén, ill. helyettesitésként koételes a Kozos Onkormanyzati Hivatal
szekhelyen és kirendeltségén a munkakorével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatja tovabba mindazokat a feladatokat, melyekkel esetenként a szerv vezettje
megbizza.
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Munkakéri leiras

(Il. besorolasi osztalyba tartozo koztisztviseld)

1. A koztisztvisel6 neve: Vantara Matyasné
Iskolai végzettsége: szakkozépiskolai érettségi
Szakképzettsége:
A munkaltatoi jogkor gyakorldja: Jegyzé
3. Munkahelye: Kétsopronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal,
Kétsoprony
4. A munkakoér megnevezése: adoligyi, igazgatasi ligyintézé
5. Felel6ésség: a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi

CXCIX. torvény rendelkezései szerint

6. Részletes feladatok:
Feladatkérében eljarva munkakorébe tartozik:

1) Adoligyi és pénziigyi feladatok

2) Altalanos igazgatasi feladatok ellatas

3) Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa
4) Gyam- és gyermekvédelmi feladatok

5) Kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok

6) Egyéb feladatok

7) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

1. Adoligyi és pénziigyi feladatok
Helyi, telepiilési adoval és gépjarmiaddval kapcsolatos feladatok:

» Helyi adérendeletek el6készitése.

» A helyi adokkal, a gépjarmiadoéval, és az addk modjara behajtando
kdztartozasokkal kapcsolatos | fokii addhatésagi feladatok ellatasa
(adokivetés, addbevallasok ellenérzése, nyilvantartasa, hatarozat elkészitése,
eértesités, felhivas kiadasa).

> Méltanyossagi tgyek el6készitése, kérnyezettanulmanyok készitése.

> Behajthatatlan tartozasok torlése.

» Adok szamitégepes nyilvantartasa, adobevételek kdnyvelése.

> Adoellenérzések végzése.

> Adotartozasok, és az adék maodjara behajtand6 kdztartozasok végrehajtasaval
kapcsolatos tgyek intézése.

> Ado- és ertékbizonyitvany, vagyoni bizonyitvany, addigazolas valamint

perkoltségmentességhez sziikséges igazolas kiadasa.
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> Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.
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Pénziigyi feladatok
> Tavolléte esetén — 1 hetet meghaladé- helyettesiti a hazipénztar vezetéjét
2. Altalanos igazgatasi feladatok
Igazgatasi feladatok
» Szocialis ugyekben hatésagi bizonyitvany kiallitasa.
3.- Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

> A szocialis térvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli és
természetbeni tamogatasokra iranyuld kérelmek doéntésre vald elékészitése,
hatarozatok végrehajtasa,
rendelet tervezetek el6készitése.

» Bursa Hungarica palyazat kiirasaval és elbiralasaval kapcsolatos feladatok.

» Lakastamogatas iranti kérelmek testuleti dontésre torténé eldkészitése, a
dontés végrehajtasa.

4. Gyam- és gyermekvédelmi feladatok:

» Gyermekvédelmi térvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli és
természetbeni tamogatasokra iranyul6 kérelmek elbiralasa, elékészitése, a
hatarozatok végrehajtasa

» Koérnyezettanulmanyok készitése.

5. Kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok

> Kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok teljes kér(
ellatasa,

» kozfoglalkoztatas koéltségeivel térténd elszamolas a Polgarmester iranyitasa
mellett.

» Munkavédelmi oktatas, orvosi vizsgalat, munka és védoéruha ellatas
megszervezese.

6. Egyéb feladatok

» polgari védelmi kapcsolattartas, adatszolgaltatas

» takarnet program kezelése, nyilvantartas vezetése

> leltarozasi Szabalyzat szerint az Onkormanyzat és egyéb szervei vagyonanak
leltarozasa,

7. ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

e elszamoltathatdé minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznalod
azonosito kddja (user ID) alapjan végeztek

e megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal val6 visszaélést azaltal, hogy megérzi
a hozzaférési kédok titkossagat
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e betart minden, az informatikai rendszerek megfelelé hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozo szabalyt és az eszkozoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja

e aszamitastechnikai berendezéseket, programokat eléiras szerint hasznalja

e jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetdségeket, mikddésbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzonek;

e elvarhatd gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval

Sziikség esetén, ill. helyettesitéskéent koteles a Kozos Onkormanyzati Hivatal
székhelyén és kirendeltségén a munkakérével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatia mindazon feladatokat, mellyel esetenkent a szerv vezetdje megbizza.
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Munkakori leiras

(Il. besorolasi osztalyba tartozé koéztisztviseld)

1. A koztisztvisel6 neve: Bencsikné Szigeti Agnes
'Iskolai végzettsége: gimnaziumi érettségi
Szakképzettsége:
A munkaltatéi jogkor gyakorléja: Jegyzo
Munkahelye: Kétsopronyi K6zés Onkormanyzati Hivatal,
Kétsoprony

A munkakor megnevezése:igazgatasi ligyintézo
5. Felelosség: a kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi
CXCIX. térvény rendelkezései szerint
6. Részletes feladatok:

Feladatkérében eljarva munkakérébe tartozik:

1) Altalanos igazgatasi feladatok ellatasa
2) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok
3) Egyeéb feladatok

1. Altalanos igazgatasi feladatok

Ugykezelési — iktatashoz, postazashoz kapcsolédé — feladatok:

Beérkezb posta atvétele, szignalasra valo eldkészitése.

Szignalt tgyiratok iratkezelési szabalyzat és helyi irattari terv alapjan tortén6
iktatasa — fészamra -, az iktatott iratok Gigyintézok részére térténé atadasa.
Ugyiratok kezelésének, irattarozasanak és selejtezésének elvégzése.
Egylttm(kodés a Levéltarral.

A kikuldendd napi postarodl elektronikus postakényv vezetése.

YVV VYV

2.ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

e elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznald
azonosito kdédja (user ID) alapjan végeztek

e megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal val6 visszaélést azaltal, hogy megbrzi
a hozzaférési kodok titkossagat

e Dbetart minden, az informatikai rendszerek megfelelé hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozo szabalyt és az eszkdzoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja
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a szamitastechnikai berendezéseket, programokat el6iras szerint hasznalja

jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetéségeket, mikodésbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzonek;

elvarhaté gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimeno adatok elkészitése alkalmaval

3. Egyéb feladatok
» Az 6nkormanyzat vonatkozasaban eurdpai uniés, valamint egyéb palyazatokkal
kapcsolatos feladatok elvegzese.
Szilkség esetén, ill. helyettesitésként koételes a Koézés Onkormanyzati Hivatal

székhelyén és kirendeltségén a munkakorével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatja mindazon feladatokat, mellyel esetenként a szerv vezetdje megbizza.

5./ Egyebek, bejelentések
dr. Kovacs Edina aljegyzé:

Egy 6rvendetes hire van, nyertek a szocialis tiizeléanyag palyazaton, 309 q szenet
vehetnek. Igy, ha minden jél megy, akkor az oktéberi rendes tlésre mar a rendelet
modositasat hozhatjak be, ami a kiosztashoz kell. igy novemberben be lehetne
nyujtani az igényeket €s decemberben idén is kiosztasra keralhet ugy, mint a tavalyi
évben.

Egyéb bejelentés, hozzaszoélas hianyaban a polgarmester az tlést berekeszti.

Kmf.
< .
Lengyel Zsolt Andras dr. Kovacs Edina
polgarmester aljegyzé6
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Gerendas Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
5925 Gerendas Pet6fi u. 2.
Tel.: 66/249-224, Fax: 66/249-053

Jelenléti iv

Gerendas Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2020. szeptember 28-4n
(hétfén) 14.00 6ratdl tartott rendes nyilt tilésén.

Jelen vannak:

Lengyel Zsolt Andras polgarmester ~ ........ < / ...............................
Kiss Zsolt képviseld %v .. %GE’ ...................
Németh Béla Antal képviseld sl /*//FL‘“ R AR
Németh Lajos Laszloné Ml =000 ssssssesmaecavesssscmsns s JRITRTRRRE
Oléh Andrésné képvisels UEh, Ardassie
Petrus Edit képvisels ... ’:')‘" oy ey
Zahorén Kitti képvisels L\ .......... i\
Meghivottként jelen vannak:
Petrovszkiné Krajcsé Agnes jegyz6
dr. Kovacs Edina  aljegyz6 Al %54' E/‘ R N
Priskin Janosné Szovik Nemzetisbgl =~ .cccovcniiiiiiiniimiin i sessssasiosas
Onkorm.elndke
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) Eléterjesztés
Gerendas Kozség Onkormanyzata KépviselG-testiiletének lilésére

Targy: A HIDRO-G Vizszolgaltaté Kft. 2019. évi beszamoldjanak elfogadasa
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A HIDRO-G Vizszolgaltatd Kft. dsszedllitotta a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C.
térvényben foglalt kdtelezettségének eleget téve a 2019. évi beszamoldjat, amely az
eléterjesztés 1. mellékletét képezi.

A kdnyvvizsgaldi jelentés az elbterjesztés 2. mellékletét képezi..

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiletet, hogy az elbterjesztést
megtargyalni és az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Gerendas Kozség Onkormanyzata, mint a HIDRO-G Vizszolgaltaté Kft. legfébb
szerve, a HIDRO-G Vizszolgaltaté Kft. 2019. évi beszamolojat

997 e forint mérlegféosszeggel
663 e forint sajat téke dsszeggel
2.304 e forint nettd arbevétellel
1.218 e forint egyéb bevétellel
-2.331 e forint adé6zas elétti eredménnyel
-2.337 e forint. adézott eredménnyel
elfogadja.

Végrehajtasért felelés: Belak Janos tgyvezet6
Hatarido: azonnal

Gerendas, 2020. szeptember 24.

Lengyel Zsolt Andras
polgarmester



MR- AL

Adoszam: 11043807-2-04
Cégjegyzék szam:04-09-002202
Beszamolasi idészak: 2019.01.01-2019.12.31.

Egyszeriisitett éves beszamolo MERLEG "A" tipus (1)
Eszkozok (aktivak) EZER HUF
Sorszam A tétel megnevezése El6zd év E:g;i;g‘;:: Targyév
a b c d
1 |A Befektetett eszkozok (2.+4.46. sor)
2 |. IMMATERIALIS JAVAK
3 2. sorbdl Immaterialis javak értékhelyesbitése
4 Il. TARGYI ESZKOZOK
5 4. sorbol Targyi eszkdzok értekhelyesbitése
6 Il BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK
7 6. sorbol Befektetett pénzilgyi eszkozok értékhelyesbitése
8 6. sorbol Befekietett pénziigyi eszkdzok értékelési kilonbozete
g B. Forgdeszkozok (10.+11.+14.+16. sor)
10 I. KESZLETEK
11 Il. KOVETELESEK
12 11. sorbol Kovetelések értekelési kiltnbtzete
13 11. sorbol Szarmazékos (igyletek pozitiv értékelési killonbozete
14 Ill. ERTEKPAPIROK :
15 14. sorbol Ertékpapirok értékelési kilsnbozet
16 IV. PENZESZKOZOK
17 |C. Aktiv id6beli elhatarolasok
18 |ESZKOZOK (AKTiIVAK) OSSZESEN (1.+8.#17. sor)

Forrasok (passzivak)

19 D. Sajat toke (20+22+23+24+25+26+29. sor)

20 . JEGYZETT TOKE

21 |/a Ebbdl: visszavasarolt tulajdonosi részesedés névértéken
22 Il. JEGYZETT, DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE ()

23 lIl. TOKETARTALEK

24 IV. EREDMENYTARTALEK

25 V. LEKOTOTT TARTALEK

26 VI. ERTEKELESI TARTALEK

27 Ebbdl: Ertékhelyesbités értékelési tartaléka

28 Ebbdl: Valds értékelés értékelési tartaleka

29 VIIl. ADOZOTT EREDMENY

30 E. Céltartalékok

A F. Kotelezettségek (32.+33.+34. sor)

32 |1. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

33 Il. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

34 | lIl. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

35 Ebbdl: Kotelezettségek értekelési kilonbozete

36 Ebbdl: Szarmazekos ligyletek negativ értékelési kilonbbzete
37 G. Passzivak idébeli elhatarolasok

38 |FORRASOK (PASSZIVAK) OSSZESEN (19.+30.+31.+37. sor)

Gerendas, 2020.szeptember 28.

a véllalkozas vezetdje

HIRYY ¢ KFET.

5925 GERENDAS, Petdfi u. 2.
Ad6szam: 11043807-2-04

Banksz.sz.: OTP Békéscsaba
11733003-20071628



HIDRO-G Kit

Adoszam: 11043807-2-04
Cégjegyzek szama:04-09-002202
Beszamolasi iddszak: 2019.01.01-2019.12.31.

Gerendas, 2020.szeptember 28.

Egyszeriisitett éves beszamolé EREDMENYKIMUTATAS (1)
(6sszkdltség eljarassal)
EZER HUF
Sorszam A tétel megnevezése El6z6 év ﬁ::;i:;é::}i Targyév
a b o B = d e
4 |l ERTEKESITES NETTO ARBEVETELE
o |l AKTIVALT SAJAT TELJ.-EK ERTEKE
3 |ll. EGYEB BEVETELEK
4 Ebbdl: visszairt értekvesztés
5  |IV.ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK
6  |V. SZEMELY! JELLEGU RAFORDITASOK (10+11+12)
7 |VI. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS
g  |VI. EGYEB RAFORDITASOK
g Ebbdl: értekvesztés
o M UZEMI (iizleti) TEVEKENYSEG EREDMENYE(IZIHII-IV-V-VI-VII)
41 |VIl. PENZUGYI MOVELETEK BEVETELEI
12 | Ebbdl: értékelési kilonbozet
13 [IX. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI
14  |B.PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYE (VIIl-IX.)
15  |C.ADOZAS ELOTTI EREDMENY (£A%B)
16 |X Adofizetési kitelezetiség
47  |D.ADOZOTT EREDMENY (C-X)

RIDRO .
5325 GEREN

BAs(i KFT,
, Pet
Ad6szam: 1 :_ 043807'{':.,'-31:2'
.: OTP Béke
11733003-20071805



a HIDRO-G Kft 2019. évi egyszerisitett éves
beszamolojanak kiegészité melléklete
Cégjegyzék szdma: Cg.04-09-002202

Beszamolasi idoszak:

Gerendas, 2020.szeptember 28.

2019.01.01 — 2019.12.31

HIDRO - G KF7.
5925 GERENDAS, Petdfi u, 2,
Addszéam; 11043807-2-04
Banksz.sz.: OTP Békéscsaba
11733003-200?1523



1. A Téarsasag bemutatasa

A vallalkozas fontosabb adatai:

A HIDRO-G Kft-t a cégbirésag 1995. februdr 2.-dn jegyezte be Cg. 04-09-002202
cégjegyzékszamon. A tarsasdg létrehozésdnak a célja az volt, hogy Gerendéas kozség
ivovizellatasat biztositsa. 2011. janudr 01-t6l az ivéviz szolgaltatast ismét a Békés Megyei
Vizmiivek biztositja. A tarsasag jelenleg a kozség teriiletén 1évo strantot lizemelteti. A tarsasagi
szerz6dés utolsé modositasinak kelte: 2017. méjus 29.

A Tarsasag fo-tevékenységi kore (TEAOR széama): 3600°08 Viztermelés,- kezelés, -ellatas.

A Térsasag tulajdonosa: Gerendas Kézség Onkormanyzata (100 %)

A Tarsaséag ligyvezetdje: Beldk Janos

A Térsasag székhelye: 5925. Gerendas, Petéfi utca 2.

A villalkozds folytatdsanak megitélése

A mérlegkészités napjaig rendelkezésiinkre 4116 informacio alapja'm ugy latjuk, hogy a HIDRO-G
Kft a belathato jovoben is fenn tudja tartani miikodését, mivel a tulajdonos téke injekcioval,

illetve miikddési tamogatéssal biztositja azt. 2020. évben a koronavirus jarvany miatt a Kft nem
milkodik, a strand nem nyitott ki. ’

2. A szamviteli politika lényeges elemeinek bemutatisa
2.1 Kényvvezetés, beszamolé

A HIDRO-G Kft kényvviteli nyilvantartasat a kettés komyvvitel szabdlyai szerint, magyar
nyelven, forintban vezeti. A szamviteli informdciés rendszer kialakitasa €s mukddtetése, a
beszamolé Bsszeéllitasa a De Facto Kft (5600. Békéscsaba, Dedk utca 1) feladata, akit a Magyar
Koényvvizsgaléi Kamara 001932 tagsagi szdm alatt regisztralt.

A HIDRO-G Kft a targyidészakra a szamvitelrél sz0l6 torvény 9. § (2) bekezdése alapjan
egyszeriisitett éves beszamol6t készit. A beszdmolé eredmény-kimutatisat dsszkoltség
eljaras szabilyai szerint 4llapitja meg, a mérlegét az ,A véltozat” szerint tagolja. A
beszamolé eredmény-kimutatasa, illetve a mérlege csak nagybetiivel €s romai szémmal megjeldlt
sorokat tartalmazza.

A Kft kényvvizsgélatra kotelezett. A cégjegyzekbe bejegyzett konyvvizsgéalonk Kittlinger Janos
(5667. Magyarbanhegyes, Arpad utca 71) kamarai tag (MKVK: 002811).















